
Die Heinzinger electronic GmbH entwickelt, fertigt und vertreibt Hochstrom- und Hochspannungsnetzgeräte. 
Wir wollen den traditionellen Bereich der Hochspannung, den Zukunftsmarkt Medizin- & Beschleunigertechnik und 
unsere Leistungsnetzgeräte weiter ausbauen.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 30h) eine/n:

MITARBEITER IM AUFTRAGSZENTRUM (m/w/d)

Ihre Aufgaben:
• Prüfen von Kundenbestellungen
• Eingabe von Kundenaufträgen
• Auftragsbestätigungen für Kunden erstellen
• Erstellen von Kostenvoranschlägen
• Anlegen von Reparatur- und Serviceaufträgen
• Faktura der Aufträge
• Erstellen von Export- und Lieferpapieren 
• Speditionswesen: 
 - Versandabwicklung / Zoll inklusive Frachtführer, 
 - Preise anfragen und Versand organisieren
• Koordination Serviceeinsätze, Versendung Messequipment
• Abwicklung Reparaturen
• Verrechnung Reisekosten und Servicestunden an Kunden

Ihr Profil:
• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
• Mehrjährige Berufserfahrung von Vorteil
• Gutes Englisch in Wort und Schrift
• Strukturierte und kundenorientierte Arbeitsweise
• Teamfähigkeit, Kooperationsbereitschaft, sowie ein klarer Kommunikationsstil

Ihre Vorteile:
• Interessante und zukunftsorientiere Märkte (z.B. Beschleuniger für technische Medizinanwendungen
• 30 Tage Urlaub und Gleitzeit
• Attraktive Vergütung + erfolgsabhängiger, variabler Anteil
• Dort arbeiten, wo andere Urlaub machen - Freizeitmöglichkeiten vor der Haustüre

Wenn Sie gerne im kleinen Team mit flachen Hierarchien und sehr gutem Betriebsklima arbeiten, freuen wir uns auf 
Ihre Bewerbung.

Sie sind interessiert? 
Dann senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins und 
Ihrer Gehaltsvorstellung. Bevorzugt per E-Mail an jobs@heinzinger.de.

Ihre Fragen beantwortet Ihnen gerne Herr Uwe Marczinek (Leiter Operations) unter Tel.: 08031 2458 68.
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